


 
 

การขอคัดสำเนา กพ.7/ก.ค.ศ. 16 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุโขทัย 
 

1. เข้าเว็บไซต์ สพม.สุโขทัย เปิดเว็บไซต์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุโขทัย 
2. สแกน QR Code ที่ปรากฏในเอกสาร เพ่ือเข้าสู่ แบบฟอร์มขอคัดสำเนา ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16 ออนไลน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. กรอกข้อมูลผู้ขอในแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
4. เลือกเหตุผลในการขอคัดสำเนา 
5. ระบุวันที่ต้องการรับเอกสารเลือกวันที่ต้องการรับเอกสารในระบบ 
6. ยืนยันข้อมูลอ่านและยอมรับเงื่อนไขการขอรับเอกสาร แล้วกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
7. รอข้อความยืนยันเมื่อบันทึกสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอ “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” พร้อมแจ้งรายละเอียดการ 
    รับเอกสาร เช่น ชื่อผู้ขอ วัตถุประสงค์ วันที่รับเอกสาร 
8. รับเอกสารตามวันนัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 




