
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

กระบวนงานตามภารกิจ 
(ก) ศึกษา วิเคราะห์ ส่งเสริม สนับสนุนการด าเนินงานเกีย่วกับศาสตร์พระราชา  

 1. งานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 1 
 2. การคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัลพระราชทานระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

(ข) ส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตาม
อัธยาศัย  
 1. ส่งเสริมให้มีการกำหนดวิธีการและแนวทางการดำเนินการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับการศึกษาปฐมวัย
และการศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ  

 2. การดำเนินการรับนักเรียนสังกัด สพฐ.  
 3. การติดตามค้นหาเด็กตกหล่นเด็กกลุ่มเสี่ยงและเด็กออกกลางคันให้กลับเข้าสู่ระบบการศึกษา  

 4. งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา การจัดเก็บหลักฐานการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
 5. การจัดเก็บรักษาแบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3)  
 6. การยกเลิกหลักฐานการศึกษา  
 7. ตรวจสอบวุฒิ การรับรองความรู้ และเทียบโอนการศึกษา  
 8. การสั่งซื้อ และการควบคุม แบบพิมพ์ทางการศึกษา  
 9. งานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  
 10.การจัดการศึกษาในพ้ืนที่พิเศษและถิ่นห่างไกลทุรกันดาร  
 11.การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแก่บุคคลที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร์หรือไม่มีสัญชาติไทย  
 12.งานจัดการศึกษาในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้  
(ค) ส่งเสริม สนับสนุน และด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของบุคคลครอบครัว องค์กร ชุมชน 
องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการและ สถาบันทางสังคมอ่ืน  
 1. งานการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว  
 2. งานการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยบุคคลในศูนย์การเรียน 65 
 3. การจัดการศึกษาว่าด้วยสิทธิขององค์กรวิชาชีพ ในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์การเรียน  
 4. การจัดการศึกษาว่าด้วยสิทธิขององค์กรชุมชนและองค์กรเอกชนในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในศูนย์
การเรียน  
 5. การจัดการศึกษาว่าด้วยสิทธิสถานประกอบการในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนย์การเรียน 
 
 



 

(ง) ประสานและส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้สามารถจัดการศึกษาสอดคล้องนโยบายและมาตรฐาน
การศึกษา  
 1. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 2. งานโครงการจัดการศึกษาในหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง (อปพ.)  
 3. งานโครงการหมู่บ้านป้องกันตนเองชายแดน (ป.ช.ด.)  
(จ) ส่งเสริมการจัดการศึกษาส าหรับผู้พิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ  
 1. งานส่งเสริมการจัดการศึกษาเด็กพิการ เด็กด้อยโอกาส และเด็กที่มีความสามารถพิเศษ  
 2. การส่งเสริมและสนับสนุนนักเรียนในโควตาพิเศษ  
(ฉ) ส่งเสริมงานแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารียุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 
นักศึกษาวิชาทหาร ประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน และงานกิจการนักเรียนอื่น  
 1. งานส่งเสริมกิจกรรมแนะแนวในสถานศึกษา  
 2. งานอาหารกลางวันนักเรียน  
 3. งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย  
 4. การส่งเสริมกีฬานักเรียนและนันทนาการ  
 5. งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์และนักศึกษาวิชาทหาร  
 6. งานส่งเสริมกิจกรรมประชาธิปไตย และวินัยนักเรียน  
 7. งานส่งเสริม พัฒนาสร้างความเข้มแข็งองค์กรสภานักเรียนในสถานศึกษา  
 8. งานส่งเสริมพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน  
(ช)  ส่งเสริม  สนับสนุนการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา  
 1. งานทุนการศึกษา และการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา  
 2. งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.)  
 3. งานปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (ทุนเสมอภาค)  
(ซ) ประสานการป้องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติด และส่งเสริมป้องกันแก้ไขและคุ้มครองความ
ประพฤตนิักเรียนและนักศึกษา รวมทั้งระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
 1. งานป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา  
 2. งานส่งเสริมความประพฤตินักเรียน นักศึกษา  
 3. งานป้องกันปัญหาการแพร่ระบาดโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์และการตั้งครรภ์ก่อนวัยอันควร  
 4. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
 5. งานความปลอดภัยนักเรียน  
 6. งานส่งเสริมสุขภาพจิตและป้องกันปัญหาสุขภาพจิตนักเรียน  
 7. งานป้องกัน งานคุ้มครอง และสงเคราะห์นักเรียน ในสถานการณ์ฉุกเฉินจากภัยคุกคามทุกรูปแบบ  



 

(ฌ) ด าเนินงานวิเทศสัมพันธ์  
 1. งานวิเทศสัมพันธ์  
 2.งานโครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนทุนระหว่างประเทศ  
(ญ) ประสาน ส่งเสริมการศึกษากับศาสนาและการวัฒนธรรม  
 1.งานประสานส่งเสริมการศึกษากับการศาสนาและการวัฒนธรรม  
(ฎ) ส่งเสริมแหล่งการเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และภูมิปัญญาท้องถิ่น  
 1.งานส่งเสริมแหล่งการเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทางการศึกษาและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
(ฏ) การประสานและส่งเสริมสถานศึกษาให้มีบทบาทในการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน  
 1.งานประสานและส่งเสริมสถานศึกษาให้มีบทบาทในการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน  
(ฐ) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย  
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ชื่องาน การด าเนินการรับนักเรียน 
วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1.  ศึกษา วิเคราะหนโยบาย และแนวปฏิบัติที่เก่ียวกับการดำเนินการรับนักเรียนสังกัดสำนักงาน เขตพ้ืนที่ 
และปฏิบัติการรับนักเรียน 

2. จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา โดยใหคำนึงถึงการมี สวนรวม
ของหนวยงานที่จัดการศึกษาในพื้นที่ เสนอคณะกรรมการผูมีอำนาจ พิจารณาใหความเห็นชอบ 

3. จัดทำแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือเสนอคณะกรรมการรับ นักเรียน
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาพิจารณา 

4. ประกาศแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาโดยผูอำนวยการ สำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาเปนผู้ลงนามในประกาศตามที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการผูมีอำนาจ 

5. เสนอแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนระดับโรงเรียนตอคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่ 
การศึกษา พิจารณาใหความเห็นชอบและแตงตั้ง 

6. รวบรวมประมวลแผนการรับนักเรียน จำนวนหองเรียนและจำนวนนักเรียนตอหอง เขตพ้ืนที่ บริการ
คุณสมบัติของผูสมัครเขาเรียนในเขตพ้ืนที่บริการสัดสวนการรับนักเรียนวิธีการคัดเลือกนักเรียนของโรงเรียนใน
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือเสนอคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

7. จัดทำสำมะโนประชากร และขอมลูสารสนเทศเด็กในเขตพ้ืนที่การศึกษา 
8. ประสานโรงเรียนเอกชน องคกรปกครองสวนทองถิ่น และหนวยงานที่เกี่ยวของ เพ่ือสำรวจ จำนวน

นักเรียนที่จะรองรับได และวางแผนรับเด็กเขาเรียน 
9. ประกาศรายชื่อโรงเรียนในเขตพ้ืนที่การศึกษาโรงเรียนที่จัดตั้งดวยวัตถุประสงคพิเศษ โรงเรียนที่จัดหอง

เรียนพิเศษเขตพ้ืนที่บริการของแตละโรงเรียนและสัดสวนการรับนักเรียนของแตละโรงเรียนให ผูปกครองนักเรียน
และสาธารณชนทราบลวงหนา 

10. ประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาและจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอระหวาง 
สถานศึกษาท่ีอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบ 

11. ประกาศการจัดหาที่เรียนใหนักเรียนในเขตพ้ืนที่การศึกษาทุกคนที่ไมมีที่เรียน 
12. สงเสริมและประกันโอกาสใหเด็กท่ี อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผูดอย

โอกาสและผูมีความสามารถพิเศษรวมทั้งผูที่ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับไดเขาเรียนการศึกษาภาค บังคับอยาง
ทั่วถึง 

13. ควบคุม กำกับ ดูแล ใหโรงเรียนรับนักเรียนตอหองไมเกินตามนโยบายที่กำหนด และจำนวน หองเรียน
ไมเกินตามแผนการรับนักเรียน 

14.  กำกับ ติดตามบันทึกขอมูลแผนการรับนักเรียนและรายงานแผนการรับนักเรียนในระบบ รายงานผล
การรับนักเรียน 



2 
15.  ประสานกับสำนักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด ศูนยการศึกษา

นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอศูนยการศึกษาพิเศษประจำจังหวัด โรงเรียนเอกชน ครอบครัวและ
สถานประกอบการที่จัดการศึกษาทางเลือก องคกรปกครองสวนทองถิ่น และหนวยงานที่ เกี่ยวของ ใหจัดการศึกษา
สำหรับเด็กที่ไมสามารถเขาเรียนในโรงเรียนปกติได 

16. รายงานผลการดำเนินงานการรับนักเรียนใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดและสำนักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ทราบตามลำดับ ภายใน 15 วัน หลังจากวันสิ้นสุดการรับนักเรียน 

17. ดำเนินการใด ๆ เพ่ือการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเปนไปดวยความเปนธรรม สุจริต 
โปรงใสตรวจสอบได และเสมอภาค ตามหลักธรรมาภิบาลทั้งนี้ใหเปนไปตามกฎหมาย มติ คณะรัฐมนตรี และ
ระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของ 
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ระยะเวลาที่ใช้ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
พระราชบัญญัติที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
- พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 
- พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และแกไขเพ่ิมเติม 

 
กฎกระทรวงที่เกี่ยวของ 

- กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
- กฏกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
 

 
 
 
 
 



4 
ชื่องาน งานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษาแนวทางทางระเบียบกฎหมายการจัดการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
2. ประสานความรวมมือเครือขายตามภารกิจความรับผิดชอบการจัดการศึกษานอกระบบของ หนวยงานที่

เกี่ยวของ 
3. ผูปกครองยื่นความประสงคขออนุญาตนำนักเรียนอายุไมครบ 15 ปบริบูรณ ที่มีความจำเปนเขา 

รับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
4. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา วิเคราะห ตรวจสอบ ความจำเปนของนักเรียนที่ตองไปเรียนตอ กศน. 
5. จัดทำหนังสือใหความเห็นชอบโดย ผอ. สพท. ลงนาม สง กศน. ที่รับเด็กเขาศึกษาตอ 
6. แจงโรงเรียนจำหนายนักเรียนออกจากการเปนนักเรียน 
7. สรุป รายงาน จัดทำทะเบียบขอมูลนักเรียนอายุไมครบ 15 ปบริบูรณ เขาเรียนตอ กศน. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 
ระยะเวลาที่ใชป้ฏิบัติงาน  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  พระราชบัญญัติที่เกี่ยวข้อง 
   - พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
   - พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
   - พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 
   - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 

  กฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 
   - กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
2550 
   - กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
  ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 
   - ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 
   - ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติสำหรับผู้ที ่มิใช่ผู้ปกครอง  
ซึ่งมีเด็กที่มีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับไม่ได้เข้าเรียนในสถานศึกษาอาศัยอยู่ พ.ศ. 2546 
   - ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 



6 
   - ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลัง
อายุตามหลักเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 
   - ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง การกระจายอำนาจการบริหาร  
การจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐานไปยังคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา 
และสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550 
  ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
   - ระเบียบกระทรวงศึกษาธ ิการว่าด ้วยหลักฐานในการร ับนักเร ียน นักศึกษา  เข้าเร ียน 
ในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
   - ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



7 
ชื่องาน งานสงเสริม พัฒนาสรางความเข้มแข็งองคกรสภานักเรียนใน สถานศึกษา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห กฎหมาย แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานสงเสริม พัฒนาสรางความเขมแข็งองคกรสภา 

นักเรียนในสถานศึกษา 
2. แจงนโยบาย แนวปฏิบัติใหโรงเรียนในสังกัด 
3. กำหนดโครงการ กิจกรรมของโรงเรียน/เขตพ้ืนที่การศึกษา 
4. ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของในการกำหนดกิจกรรม 
5. ดำเนินงานตามโครงการ กิจกรรมที่กำหนด 

- การเลือกตั้งสภานักเรียนระดับโรงเรียน 
- การเลือกตั้งสภานักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
- การประชุมสภานักเรียน ระดับเขต 

6. ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานในทุกกิจกรรม 
7. สรุปรายงานผลการดำเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8 
ระยะเวลาที่ใช้ปฏิบัติงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ/สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
- อนุสัญญาสิทธิเด็ก 
- พ.ร.บ.คุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
- พ.ร.บ.ส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 
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ชื่องาน  งานความปลอดภัยของนักเรียน 
วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษานโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ที่เก่ียวของที่เกี่ยวของกับการประกันความปลอดภัยของ นักเรียน
ทุกรูปแบบ 

2. จัดตั้งศูนยความปลอดภัยของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือดูแลความปลอดภัยของนักเรียน สอด
คลองตามเจตนารมยของกระทรวงศึกษาธิการ 

3. แตงตั้งคณะกรรมการศูนยความปลอดภัยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือดูแลความปลอดภัย ของ
นักเรียนในสังกัด 

4. การจัดทำแผนและมาตรฐานความปลอดภัยของนักเรียน 
5. รณรงค สงเสริม ประชาสัมพันธ ส่ือสาร แนวทางการดำเนินงาน ความปลอดภัยของนักเรียน 
6. เสริมสรางศักยภาพการปฏิบัติงานดานความปลอดภัยของคณะกรรมการศูนยฯ ที่ไดรับการแตงตั้ง 
7. สงเสริมการเสริมสรางสมรรถนะ สรางทักษะดานความปลอดภัยในกับนักเรียนในสถานศึกษา 
8. สรางภาคีเครือขายความรวมมือความปลอดภัยสถานศึกษา 
9. เฝาระวัง ติดตาม คุมครอง ดูแล ชวยเหลือ และเยียวยานักเรียนที่ประสบเหตุกรณีเรงดวน 
10. การประเมินความปลอดภัยของ สพท. และสถานศึกษา 
11. ติดตาม วิเคราะหผล ดูแลและสรุปผลการดำเนินงานอยางสม่ำเสมอตอเนื่อง 
12. จัดทำขอมูลสารสนเทศความปลอดภัยอยางเปนระบบ จำแนกเปนประเภท/กลุม/ราย 
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ระยะเวลาที่ใช้ปฏิบัติงาน  

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- คูมือการบริหารศูนยบริหารความสุขและความปลอดภัย 
- สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาอนุสัญญาวาดวยสิทธิเด็ก (Convention on the Rights of the Child) 
- พระราชบัญญัติคมุครองเด็ก พ.ศ.2546 
- คูมือการดำเนินงานความปลอดภัยสถานศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2564 
- แผนเสริมสรางความปลอดภัยสถานศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
- แผนเผชิญเหตุความปลอดภัยสถานศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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ชื่องาน  งานสงเสริมความประพฤตินักเรียน นักศึกษา 
วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษา วิเคราะห กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับงานสงเสริมความประพฤตินักเรียน 
นักศึกษา 

2. จัดทำคูมือการปฏิบัติงานในการสงเสริมความประพฤตินักเรียนนักศึกษา ใหสถานศึกษาในสังกัด 
ศึกษาแนวทาง 

3. ศึกษาวิเคราะหขอมูลพื้นที่เสี่ยงและจัดทำแผนสงเสริมความประพฤตินักเรียนประจำป 
4. จัดทำทะเบียนและเสนอแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 
5. จัดตั้งศูนยสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
6. สรางและพัฒนาเครือขายศูนยสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษาในระดับเขตพื้นที่ 

การศึกษา 
7. กำหนดแนวทาง จัดทำระบบเฝาระวังปองกันปญหาพฤติกรรมที่ไมเหมาะสมของนักเรียนและ                  

นักศึกษารวมกับหนวยงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เชน ตำรวจ พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด เปนตน 
8. รวมกับหนวยงานอื่น ๆ  ที่เก่ียวของในการลงพ้ืนที่ออกตรวจรวมกันในการจัดระเบียบสังคม 
9. กำกับ ติดตาม ประเมินผลเปนระยะอยางตอเนื่องเพ่ือแกปญหารวมกัน 
10. สรางขวัญกำลังใจ ยกยอง เชิดชูเกียรติ พนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียนและ 

นักศึกษา 
11. สรุปผลการดำเนินงาน รายงานหนวยงานที่เกี่ยวของ 
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ระยะเวลาที่ใช้ปฏิบัติงาน  

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติคมุครองเด็ก พ.ศ. 2546 
- ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการสงเสริมความประพฤตินักเรียนนักศึกษา พ.ศ. 2548 
- คูมือการปฏิบัติงานพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 
- กระทรวงศึกษาธิการ 2562 และ ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2566 
- กฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ที่เกี่ยวของกับการสงเสริมความประพฤตินักเรียนและ นักศึกษา 
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