






                                                                                     
 
                                                                                                        เอกสารแนบท้ายประกาศ 
                      

เอกสาร/หลักฐานที่ต้องนำมาแสดงในวันรายงานตัวเพื่อบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้าราชการครู 
และบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุโขทัย 

 
1. การจัดทำแฟ้มประวัติข้าราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    1.1 สำเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ จำนวน 1 ฉบับ 
          (กรณีใช้หนังสือรับรองคุณวุฒิ ให้ใช้ได้ในกรณีจบการศึกษาแล้วแต่ยังไม่ได้รับใบปริญญาบัตรเท่านั้น) 
    1.2 สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) จำนวน 1 ฉบับ 
   1.3 สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู จำนวน 1 ฉบับ 
 1.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
 1.5 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
 1.6 สำเนาหลักฐานอื่นๆ (ถ้าม)ี เช่น หนังสือสำคัญการเปล่ียนช่ือ – สกุล , ทะเบียนสมรส จำนวน 1 ฉบับ 

 
2. การจัดทำบัตรประจำตัวข้าราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    2.๑ คำขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ (รับแบบท่ี สพม.สุโขทัย)   จำนวน 1 ฉบับ 
    2.๒ สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ 
    2.๓ หลักฐานแสดงหมู่โลหิตเลือด  จำนวน 1 ฉบับ 
    2.๔ รูปถ่ายหน้าตรงสวมเครื่องแบบปกติขาว ประดับอินทรธนู อันดับครูผู้ช่วย ไม่ประดับ 
          เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้ว 
          ไม่เกิน 6 เดือน และถ่ายครั้งเดียวกัน จำนวน 2 รูป 
           
๓. การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
    ๓.๑ หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด (รับแบบท่ี สพม.สุโขทัย) จำนวน 2 ฉบับ 
    ๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ท่ีจะให้รับบำเหน็จตกทอด 
          ท่ีไม่ใช่ทายาทตามกฎหมาย (ท่ีไม่ใช่บิดา มารดา คู่สมรส บุตรท่ีชอบด้วยกฎหมาย)  
          เช่น จะมอบให้พี่ น้อง หรือบุคคลใดหรือหลายคนก็ได้ ใหแ้นบสำเนาบัตรประชาชนและ 
          สำเนาทะเบียนบ้านของผู้นั้น                                                                    อย่างละ  2 ฉบับ 
 
4. การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
    ๔.๑ หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย  
          (รับแบบท่ี สพม.สุโขทัย) จำนวน 2 ฉบับ 
    ๔.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ระบุใด้เพียง ๑ คน เท่านั้น)  อย่างละ 2 ฉบับ 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
5. การจัดทำสิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลจ่ายตรง ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    ๕.๑ แบบกรอกข้อมูลรายบุคคล (รับแบบ 7127 ท่ี สพม.สุโขทัย)  จำนวน 1 ฉบับ 
    5.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน   อย่างละ 1 ฉบับ 
    ๕.๓ สำเนาทะเบียนสมรส (ท่ีระบุเลขท่ี วัน เดือน ปี ชัดเจน) (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ 
    ๕.๔ สำเนาทะเบียนหย่า/มรณบัตร (กรณีหย่า/เสียชีวิต) (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ 
    ๔.๕ สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัว/ช่ือสกุล (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ 
    ๕.๖ สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน บิดา , มารดา  อย่างละ 1 ฉบับ 
    ๕.7 สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา มารดา (ท่ีระบุเลขท่ี วัน เดือน ปี ชัดเจน)  อย่างละ ๑ ฉบับ 
    5.8 สำเนาใบมรณบัตรบิดา , มารดาในกรณีเสียชีวิต (ถ้ามี) อย่างละ 1 ฉบับ 
    5.9 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน คู่สมรส (ถ้ามี)  อย่างละ ๑ ฉบับ 
    ๕.10 สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาสูติบัตรของบุตรทุกคน (ถ้ามี)  อย่างละ ๑ ฉบับ 
    ๕.๑1 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัว/ช่ือสกุล ของบิดา มารดา  
            คู่สมรส บุตร (ถ้ามี) อย่างละ ๑ ฉบับ 
             
6. การแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
    ๖.๑ สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (สาขาใด จังหวัดใดก็ได้) (สำหรับรับเงินเดือน) จำนวน 1 ฉบับ 
 
7. ใบรับรองแพทย์ 
    ใบรับรองแพทย์จากสถานพยาบาลของรัฐท่ีออกให้ไม่เกิน ๑ เดือน ท่ีแสดงว่า 
    ไม่เป็นโรคตามกฎ ก.ค.ศ.ว่าด้วยโรค พ.ศ. ๒๕๔๙ ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ 
 
 
หมายเหตุ : ให้ผู้ท่ีมีสิทธิได้รับการบรรจุและแต่งต้ังรับรองสำเนาเอกสารทุกรายการ สำหรับสำเนาเอกสารของบิดา   
               มารดา หรือบุคคลอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ให้ผู้นั้นรับรองสำเนาเอกสารให้ครบถ้วนทุกรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           
 
 
 
 


