
คู่มอืหรอืมาตราฐาน
การให้บรกิาร
บาํเหนจ็ บาํนาญ
สาํนั ก ง าน เ ขตพื� น ที� ก า ร ศึ กษ ามั ธยม ศึกษ าสุ โ ข ทั ย

กลุ่ ม บ ริห า ร ง านก า ร เ งิ นแล ะสิ นทรัพย์

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ



 

 

 

 

  
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

- บันทึกข้อมูล 

- ลงทะเบียนรับค ำร้อง 

- บันทึกข้อมูลส่งให้ สรจ. / คลัง 

- พิมพ์เอกสำรลงทะเบียนให้ผู้ขอรับหนังสือรับรอง 

กรอกแบบขอหนังสือรับรองส่งให้เจ้ำหน้ำที่ 

ป้อนข้อมูลส่วนบุคคลของข้ำรำชกำรในระบบบ ำเหน็จ / 
บ ำนำญ 

ป้อนข้อมูลในระบบบ ำเหน็จค  ำประกัน / บ ำนำญ 

การขอรับหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอด 
กลุ่มบริหารงานเงินและสินทรัพย์ 

ผู้รับผิดชอบ  นางสาวสวุิมล  คงเชย 
เบอร์โทร : 055-612973 ต่อ 18 

 

10 นาที 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

- ทะเบียนบ้านประทบัตรา 4 ชดุ  - บตัรประชาชนผู้ตาย 4 ชดุ - ใบมรณะบตัร 4 ชดุ 

- ทะเบียนบ้านคูส่มรส 4 ชดุ - บตัรประชาชนคูส่มรส 4 ชดุ - หน้าสมดุงเนฝากคูส่มรส 4 ชดุ 

- ทะเบียนบ้านบตุร 4 ชดุ  - บตัรประชาชนบตุร 4 ชดุ - หน้าสมดุเงินฝากบตุร 4 ชดุ 

- ทะเบียนบ้านบิดามารดา 4 ชดุ - บตัรประชาชนบดิามารดา 4 ชดุ  

- ใบมรณะบตัรบดิา – มารดา(กรณีที่เสยีชีวติแล้ว) 4 ชดุ 

ทายาทขอรับบ านาญพิเศษหรือบ าเหน็จตกทอดตามแบบ 5309 

แบบบนัทกึถ้อยค า (คู่สมรส / บตุร) 

ตรวจสอบเอกสารแนบ (ส าเนา) 

ตรวจสอบสถานะ กบข. ในระบบ / สอบถามบตัรกลาง 

ขอเลขหนงัสือผ่าน SMART AREA บนัทกึทะเบียนส่ง 

ลงทะเบียนรับรองในระบบ 

บนัทกึข้อมลูตาม กพ.7 ในระบบ 

บนัทกึส่งกรมบญัชีกลาง 

2 นาที 

2 นาที 

2 นาที 

30 นาที 

2 นาที 

การรับบ านาญพิเศษหรือบ าเหน็จตกทอด 
กลุ่มบริหารงานเงินและสินทรัพย์ 

 

ผู้รับผิดชอบ  นางสาวสวุิมล  คงเชย 
เบอร์โทร : 055-612973 ต่อ 18 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

กรอกแบบหนงัสือรับรองและขอเบิกบ าเหน็จด ารงชีพ 

ตรวจสอบเอกสารแนบ 

ตรวจสอบสถานะ กบข. ในระบบ / สองถามบตัรกลาง 

ขอเลขหนงัสือผ่าน  SMART  AREA  บนัทกึทะเบียนส่ง 

ลงทะเบียนรับรองในระบบ 

บนัทกึแบบขอรับและค านวณเงินบ าเหน็จด ารงชีพในระบบ 

บนัทกึส่งกรมบญัชีกลางในระบบ 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ส าเนาหน้าสมดุเงินฝาก 

2 นาที 

2 นาที 

2 นาที 

2 นาที 

2 นาที 

1 นาที 

การขอรับบ าเหน็จด ารงชีพเพ่ิม 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 

 

ผู้รับผิดชอบ  นางสาวสวุิมล  คงเชย 
เบอร์โทร : 055-612973 ต่อ 18 

 




