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การเปลีย่นแปลงขอ้มูล  
ในสมุดประวตั/ิก.พ.7 

ผู้ รับบริการย่ืนแบบค า
ขอเปลี่ยนแปลงหรือ
เพิ่มเติมรายการใน
สมดุประวตัิ/ก.พ.7 

(2 นาที) 

เจ้าหน้าท่ี 
ตรวจเอกสาร 

(3 นาที) 

เจ้าหน้าท่ีจดัท า
บนัทกึแจ้งการ
เปลี่ยนแปลงหรือ
เพิ่มเติมรายการใน
สมดุประวตัิ/ก.พ.7  
ต่อผู้บงัคบับญัชา 

(5 นาที) 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
เปลี่ยนแปลงหรือ
เพิ่มเติมรายการใน
สมดุประวตัิ/ก.พ.7  

(3นาที) 

ส าเนาเอกสารถึงกลุม่
งานบริหารการเงินฯ              
เพ่ือด าเนินการ

เปลี่ยนแปลงข้อมลูใน
ระบบเงินเดือน 

(3 นาที) 

3 

ผูร้บัผดิชอบ : นางวลิาวณัย ์ ชูเนตร 

 
เอกสารแนบ 

1.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2.ส าเนาแบบค าร้องเปลี่ยนช่ือ
สกลุ, ช่ือตวั ,ค าน าหน้านาม 
3.ทะเบียนสมรส,ทะเบียนหย่า 
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